MINISTERIO DA FAZENDA
CONSELHO DE RECURSOS DO SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL

PORTARIA N° 22, DE 29 DE JULHO DE 2016.

Dispde sobre adocdo de sistema eletrénico
no ambito do Conselho de Recursos do
Sistema Financeiro Nacional (CRSFN) para
os fins especificados.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE RECURSOS DO SISTEMA FINANCEIRO
NACIONAL, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 6°, incisos Il, do Anexo a Portaria MF n°
68, de 26 de fevereiro de 2016,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
elaboracdo e arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, na Lei n® 13.105, de 16 de
marco de 2015, que instituiu o Codigo de Processo Civil, na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999,
que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal, e na Lei n°
11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a informatizagéo do processo judicial,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, regulamentada
pelo Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que dispde sobre o0 acesso a informagGes previsto no
inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo
Federal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde
sobre 0 uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo administrativo no &mbito dos 6rgéos e
das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2012, que
regulamenta procedimentos para o credenciamento de seguranca e tratamento de informacéo
classificada em qualquer grau de sigilo no &mbito do Poder Executivo federal, conforme o disposto
nos arts. 25, 27, 29, 35, § 5% e 37 da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® 3, de 16 de maio de 2003, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo



(SLTI/MP);

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n® 37, de 19 de dezembro de 2012, do
Conselho Nacional de Arquivos (Conarg), que aprova as diretrizes para a presuncdo de
autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais;

CONSIDERANDO o que consta nos autos do Processo MF n® 10168.00178/2016-77,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre normas, rotinas e procedimentos para adogdo e
funcionamento de sistema eletrdnico para automacdo dos processos finalisticos no ambito do
Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional (CRSFN), com vistas a realizacdo das
seguintes finalidades:

| - adocdo da forma eletrbnica para constituicdo e trdmite dos autos de processos de
competéncia do CRSFN;

Il - recepcéo de arquivos enviados pela primeira instancia, contendo o formato eletrénico de
processos com recursos interpostos ao CRSFN;

Il - tramitagdo de autos processuais em conformidade com o procedimento determinado
pelo Decreto n° 8.652, de 28 de janeiro de 2016, e pelo Anexo da Portaria MF n® 68, de 26 de
fevereiro de 2016;

IV - digitalizacdo de pecas e documentos apresentados diretamente perante 0 CRSFN e
insercdo do correspondente teor no sistema eletrénico;

V - realizagdo de comunicagdes processuais a interessados e representantes legais; e

VI — visualizagédo do inteiro teor de processos eletronicos pelos interessados e representantes
legais.

Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se:

| - assinatura eletrdnica: registro realizado eletronicamente, por usudrio identificado de
modo inequivoco, de uso pessoal e intransferivel, com vistas a firmar documento, podendo adotar
as seguintes modalidades:

a) assinatura cadastrada, mediante prévio credenciamento de acesso de usuario, com
fornecimento de login e senha; e

b) assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas — ICPBrasil.

Il - captura: conjunto de opera¢Bes que visam ao registro, a classificacdo, a atribuicdo de
informacdes estruturadas e codificadas que descrevem e permitem gerenciar, compreender, anexar,
preservar e acessar 0s documentos digitais ao longo do tempo de documento arquivistico digital no



sistema eletrénico;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, independentemente do formato, do
suporte ou da natureza;

IV - documento arquivistico: aquele produzido ou recebido por 6érgéos e entidades da
administracdo publica federal, em decorréncia do exercicio de funcdes e atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informacéo ou a natureza dos documentos;

V - documento arquivistico digital: € o documento arquivistico armazenado sob a forma
eletrnica e codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) digitalizado: documento obtido a partir da conversdao de um documento em meio fisico
ndo digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital; e

b) nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletrénico.

VI - documento externo: documento arquivistico digital de origem externa, ndo produzido
diretamente no sistema, independentemente de ser nato digital ou digitalizado;

VIl - documento interno: documento arquivistico nato-digital produzido diretamente no
sistema.

VIII - usuario externo: qualquer pessoa credenciada para acesso ao sistema nos termos do
art. 11 desta Portaria; e

IX - usuario interno: autoridade, servidor ou colaborador do CRSFN, credenciado no
sisterma e com acesso a ele.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ELETRONICO
Secéo |
Das disposicdes gerais

Art. 3° Os processos de competéncia do CRSFN adotardo a forma eletrénica para
constituicdo e tramite dos autos, bem como para comunicacgao de atos processuais.

Paragrafo Unico. O processo eletronico dispensa a realizacdo de procedimentos formais
tipicos de processo em suporte fisico, tais como capeamento, criacdo de volumes, inclusdo de
termos, numeracao de folhas, carimbos e aposicdo de etiquetas.

Art. 4° Todos os documentos inseridos no sistema serdo vinculados aos processos
eletronicos a que dizem respeito.

§ 1° Os documentos arquivisticos natos-digitais juntados aos processos eletronicos no
sistema, na forma estabelecida nesta Portaria, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitalizados juntados aos processos eletrdnicos no
sistema, na forma estabelecida nesta Portaria, terdo a mesma forca probante dos originais.



Art. 52 A autenticidade de documentos gerados no sistema poderd ser conferida em
endereco na Internet indicado no préprio documento, com o uso Codigo Verificador e CRC
informados na tarja de assinatura do documento.

Secéo 11
Do recebimento de processos enviados pela primeira instancia

Art. 6 O CRSFN somente recebera em formato digital os processos de sua competéncia,
enviados pela primeira instancia, que serdo autuados pela Secretaria Executiva do CRSFN.

Paragrafo Gnico. O envio a que se refere o caput serd realizado apenas por usuario
previamente cadastrado pelo CRSFN, com utilizacdo de login e senha e mediante preenchimento de
formulario préprio, disponibilizado em ambiente especifico, acessivel via internet.

Art. 7° Findo o julgamento e adotadas as providéncias a cargo do CRSFN, 0 processo
concluido sera remetido, por meio do sistema, ao 6rgdo ou entidade de origem, para cumprimento
da deciséo.

Secéo Il
Dos documentos apresentados diretamente ao CRSFN

Art. 8° O recebimento e a captura para o sistema de documentos apresentados diretamente
ao CRSFN observarao os seguintes procedimentos:

I - os documentos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico deverdo ser
carimbados ou etiquetados com registro da data de recebimento pelo protocolo antes de
digitalizados e capturados para o sistema;

Il - imediatamente a seguir, deve ser realizada a digitalizacdo e captura para o sistema, em
sua integralidade, de acordo com sua especificidade, gerando uma fiel representacdo do documento,
anexada ao processo com o uso de login e senha de usuario da Secretaria Executiva do CRSFN;

11 - a realizagdo do processo de digitalizagdo de documentos e processos em suporte fisico
deverd ser efetivada em formato PDF e com processamento de Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR), antes ou durante sua captura para o sistema;

IV - para documentos em suporte fisico, apds digitalizacdo e captura para o sistema, 0
correspondente nimero de identificacdo eletrénica devera ser anotado no canto superior direito da
primeira pagina do documento em meio fisico, com imediata remessa para procedimento de
conferéncia pela Secretaria Executiva, que, apos, procederda ao encaminhamento da via fisica para
arquivo.

Art. 9° Nao serdo recebidos documentos enviados por correio eletronico, destinados a
juntada em processo eletronico.



CAPITULO Il
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 10. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do sistema terdo
garantia de integridade, de autoria e de autenticidade, asseguradas pela utilizacdo de Assinatura
Eletronica emitida pelo proprio sistema, mediante login e senha de acesso do usuario.

§ 1° A Assinatura Eletronica é de uso pessoal e intransferivel, sendo responsabilidade do
titular sua guarda e sigilo.

§ 2° O CRSFN podera utilizar mecanismo de assinatura digital, baseada em certificado
digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO E DO ACESSO
Secéo |
Do credenciamento

Art. 11. O credenciamento de usuério externo é providéncia prévia e indispensavel para
regular acesso ao sistema, e obedecera aos seguintes precedimentos:

| - o interessado devera preencher cadastro disponibilizado no sitio eletrdnico do CRSFN e
apresentar no protocolo do Conselho o original de documento de identificacdo, contendo nimero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou o numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB), ou encaminhar por correspondéncia postal, copia autenticada em cartorio do referido
documento;

Il - verficada a correspondéncia entre os dados cadastrados e a documentacdo apresentada
ou encaminhada, 0 CRSFN autorizara o credenciamento do interessado para 0 acesso ao sistema,
em até cinco dias Uteis, contados a partir do recebimento da documentacdo completa referida no
incio | do caput; e

Il - o credenciamento esta condicionado a aceitacdo, pelo interessado, das condicbes
regulamentares que disciplinam o sistema, e tem como consequéncia a responsabilizacdo do usuério
externo pelas acdes efetuadas, as quais sdo passiveis de apuracdo nas esferas administrativa, civil e
penal.

Secéo 11
Da visualizacdo de processos

Art. 12. Poderdo visualizar o inteiro teor de processos eletrdnicos apenas usuarios
credenciados e que constem do Formulario de Identificacdo de Partes e Procuradores, disponivel no
sitio do CRSFN.

§ 1° O formulario a que se refere o caput contera:

I - em relacdo ao recorrente: seu nome, CPF ou CNPJ, endereco, telefone e endereco
eletronico; e



Il - em relacdo ao procurador: seu nome, CPF, numero de inscricdo na OAB, endereco
eletronico, telefone, nome da sociedade de advocacia ou empresa, CNPJ desta, endereco comercial,
e telefone comercial.

§ 2° Deve ser preenchido um formulario para cada recorrente, salvo na hipétese de um grupo
de recorrentes ser representado por um mesmo procurador ou grupo de procuradores, caso em que
pode ser preenchido apenas um formulario para esse grupo de recorrentes.

8 32 O formulério a que se refere o caput deveré ser apresentado por ocasido do protocolo
do recurso, acompanhado de procuracdo e/ou substabelecimento atualizados, dos quais constem
poderes especificos para representacdo junto ao CRSFN.

8 42 A visualizacdo dos processos de que trata o caput seré concedida mediante solicitacdo
em peticdo especifica, a ser juntada oportunamente no processo correspondente.

§ 52 Havendo renuncia do procurador ou revogacgdo do instrumento de outorga de poderes,
0 acesso ao inteiro teor do processo respectivo serd cancelado imediatamente.

Art. 13. A visualizacdo do processo mediante uso de login e senha implicard comunicacao
processual valida para os fins previstos no art. 26, § 3° da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 14. Os processos eletronicos em tramite no CRSFN observardo os mesmos niveis de
acesso que Ihes houverem sido atribuidos pela primeira instancia.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa, independentemente de cadastramento prévio, podera

visualizar o acompanhamento processual, os relatorios, atas e acérddos disponibilizados na pagina
eletronica do CRSFN na internet.

CAPITULO V
DA GESTAO OPERACIONAL DO SISTEMA

Art. 15. Fica instituido, no ambito do CRSFN, o Nucleo Gestor do Sistema, competindo-lhe
0 desempenho das seguintes atribuigdes:

| - gestdo operacional do sistema;

Il - acompanhamento da utilizacdo adequada do sistema, zelando pela qualidade das
informagdes nele contidas;

I11 - orientacdo de usuarios quanto a utilizacéo do sistema; e

IV - proposi¢do das normas afetas ao processo eletronico.

Paragrafo Unico. No exercicio de suas atribuicdes, o Nucleo Gestor do Sistema podera
solicitar auxilio a Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos (COGRL) e a Coordenacdo-Geral de

Tecnologia da Informacdo da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao
(COGTI/SPOA).



CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. Os atos processuais praticados no sistema serdo considerados realizados no dia e
hora do respectivo registro eletrdnico, conforme horario oficial de Brasilia e legislacdo processual
aplicavel.

Art. 17. A divulgacdo de atos processuais no sitio eletronico do CRSFN de que tratam 0s
artigos 28, paragrafo unico, 29, 8 2°, 31, 81° 37, 88 3° e 4° do Regimento Interno, aprovado pela
Portaria MF n° 68, de 26 de fevereiro de 2016, seréa feita pelo sistema eletrdnico, que registrara o dia
e hora da publicagéo.

Art. 18. A Secretaria-Exectiva e o0 Protocolo do CRSFN devem recusar processos e
documentos que estiverem em desacordo com esta Portaria, restituindo-os a respectivas origens,
especialmente aqueles em suporte fisico, cujo envio deveria ter sido feito pelo sistema.

Art. 19. O uso inadequado do sistema fica sujeito a apuracdo de responsabilidade, na forma
da legislacdo em vigor.

Art. 20. Para a realizacdo do processo administrativo em meio eletrénico no CRSFN, sera
adotado o Sistema Eletronico de Informacéo (SEI), criado e cedido gratuitamente pelo Tribunal
Regional Federal da 4® Regido (TRF4) e disponibilizado pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, em conformidade com o Processo Administrativo MF n°
10168.000178/2016-77.

Art. 21. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANA MARIA MELO NETTO OLIVEIRA
PRESIDENTE DO CRSFN
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